
 

 

GUIA DO GESTOR GVE Nº 5.1 

ADITAMENTOS 

Aditamento é a função do GVE utilizada quando há mudanças de 

quantidade e/ou valor do contrato e pode ser aplicado a qualquer contrato 

disponível no GVE. 

 

 Para efetuar um aditamento, acesse aquisições e pesquise o contrato, 

clique em aditamentos. 

Aditamento: Contrato 

 

 Clique em incluir. 

 
Aditamento: Incluir 

 

Aditamentos: Novo aditamento 



 

 

 

 

 Informe: Sequencial, data do aditamento e data de vigência e clique OK. 

 

 Sequencial: Número de aditamentos efetuados no contrato, podendo  

ser 1º, 2º, 3º ou qualquer outra numeração que o gestor queira utilizar 

para identificar este aditamento. 

 

 Data: Dia em que o aditamento está sendo efetuado no sistema. 

 

 Data de vigência: Data em que o aditamento entrará em vigor, a data 

de vigência poderá ser uma futura ou retroativa. 

 

 Após fornecer estas informações, o sistema solicitará a inclusão do itens 

a serem aditados no contrato. 

 

 Clique em incluir item. 

 
Aditamentos: Incluir item 

 



 

 

 Clique no ícone  e o GVE apresentará os itens existentes no contrato 

que poderão ser aditados, selecione o item e o sistema apresentará o 

preço, quantidade e valor atuais deste item no contrato.  

 

 Selecione o campo que deverá ser aditado preço e ou quantidade. 

 

 Clique na caixa valor que o sistema calculará o valor total e OK. 

                   
                               Aditamento - Incluir produto 

 

 

 Diferente da versão anterior, o GVE 2 permite que o usuário elabore um 

rascunho do aditamento antes de autorizá-lo, evitando assim erros nos 

lançamentos dos itens ou valores. 

 

Aditamento: Item incluído 

 

 Atenção: Informe apenas o campo a ser aditado ou seja, se o 

aditamento for de preço unitário, não preencha o campo quantidade, da 



 

 

mesma forma se o aditamento for de quantidade, não altere o preço 

unitário. 

Obs: Para aditamentos de quantidade ou valor, soma-se a nova quantidade / valor a 
quantidade ou valor original do contrato. 
 
Exemplo: Quantidade original 1000 litros, quantidade aditada 500 litros, deve-se 
informar no aditamento 1500 litros, (Qt original mais a aditada) caso seja informado 
apenas 500 litros o GVE reduzirá para 500 litros a quantidade do contrato, por este 
motivo deve-se efetuar o aditamento com cuidado. 

 

 Após a inclusão do item ele poderá ser editado  ou excluído . 

 Neste momento o aditamento permanece com o status . 

 

Aditamento: Status rascunho 

 

 Para autorizar o aditamento clique no link do aditamento em rascunho. 

 

 O GVE 2 apresentará os botões autorizar, editar e excluir, até este 

momento ainda é possível efetuar qualquer alteração no aditamento. 

 

 Para editar itens do aditamento, clique em itens do aditamento. 

Aditamento: Autorizar 



 

 

 

     

 Aditamentos autorizados com vigência futura apresentarão o status 

  

 

 Antes da data programada para entrar em vigência o aditamento, o 

gestor poderá desautorizar e o aditamento voltará ao status rascunho. 

 

Aditamento: Autorizado 

 

 

 No entanto, aditamentos autorizados com data de vigência retroativa 

apresentarão o status  e não será mais possível efetuar 

qualquer modificação neste aditamento. 

 



 

 

Obs: Contratos cujo tipo de contratação do item é: Limite por quantidade, preço base 
ANP, não permitem aditamento de preço unitário, pois o preço é atualizado pela 
tabela ANP. 
 

 Para visualizar o status dos aditamentos registrados contrato, clique em 

aditamentos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aditamento: Status autorizado e aplicado 

 

 

Você aprendeu a efetuar o procedimento de aditamentos 

de itens do contrato no GVE2, qualquer dúvida ou dificuldade, 

encaminhe para o e-mail everton@3ia.com.br ou entre em contato.  
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Everton Rosa 
 
Gestão de Frotas GAX-SC 
E-mail: everton.3ia@gmail.com / everton@3ia.com.br 

Celular (51) 981167307  
Site empresa: www.3ia.com.br 
Fanpage GAX: www.facebook.com/FrotaGax 
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