
GUIA DO GESTOR GVE2 Nº 7 

Cotações 

As cotações cadastradas no GVE2 representam as ordens de 

manutenção (O.M) para um determinado veículo. 

 Clique em cotação para visualizar suas O.Ms e nova ordem de 

manutenção para criar. 
 

Cotação – nova cotação  

 

 

 Insira a placa sem espaço ou traço entre letras e números e o serviço a 

ser executado: 
Exemplo: MLC2345 

Cotação – placa - serviço 

 

 Obs: No caso de equipamentos utilizar traço. 
Exemplo: EQ-0033 

 

 Após isso, clique em salvar. 

 

 



Informação importante 

 

O orçamento pode ser cadastrado e executado de duas formas, via 

transmissão de orçamento por meio de tabela de referência de preços e 

cadastro de itens manualmente.  

Este material orientará nos procedimentos citados. 

 

Transmissão de orçamento (tabela de preços) 

 

 Clique em convidar fornecedor para que a oficina receba a O.M em seu 

site GAX – FORNECEDORES. 

 
Cotação – convidar fornecedor 

 

 

 

 Após receber a O.M o fornecedor preencherá e retornará o orçamento 

com itens solicitados ao gestor.  

 Ao receber o orçamento o gestor poderá aprovar ou reabrir. 

 

 

 

 

 



Reabrindo Cotações 

 

A reabertura de orçamento ocorre quando o gestor verifica 

inconsistências na O.M, sendo assim o orçamento pode ser reaberto sem a 

necessidade de criar um novo. 

 

 Clique no link fornecedor: 

Cotação -orçamentos

 
 

 Clique em reabrir. 

 
Cotação – reabrir orçamento 

 

 

 Após isso, insira o comentário e clique em OK. 

Cotação – reabrir orçamento - comentário 

 



 O orçamento estará reaberto e apresentará o status em elaboração. 
Obs: Aguarde o retorno deste orçamento pelo fornecedor para aprova-lo ou reabri-lo. 

 
Cotação – orçamento em elaboração 

 

 

Aprovando cotações 

 

Aprovação da O.M é feita após o gestor estar de acordo com o 

orçamento recebido. 

 

 Selecione aprovar O.M. 

 
Cotação – aprovar O.M 

 

Obs: O orçamento só pode ser aprovado após o fornecedor retorná-lo, e seu status 

estiver confirmado/orçamento recebido conforme a imagem acima. 

 

 

 

 

 

 



 Selecione o tipo de contrato para os itens do orçamento em contrato  

 Confira o contrato e clique em salvar 

Cotação – aprovar – salvar  

 

 

Status de orçamentos: 

 

As cotações possuem os seguintes status: 

 

 - O.M está aprovada, você poderá emitir a 

AUTORIZAÇÃO DE FORNECIMENTO para a execução do serviço.  

A ordem de manutenção ainda pode ser desaprovada e reaberta, caso 

seja necessário. 

Orçamento – aprovado

 



 -Uma vez cancelada a O.M, não há como voltar 

atrás. Você não conseguirá mais realizar operações na mesma. 

 

Orçamento - cancelado

 

 

 

 - O.M foi executada, os itens estão no histórico do 

veículo, após executá-la seu status não será alterado. 
Obs: Orçamentos executados habilitam a inserção de nota fiscal 

Orçamento- executado

 



 

 - O.M foi criada, porém é necessário convidar o 

fornecedor. 

Orçamento – em orçamento

 

 

 -Fornecedor convidado você deve aguardar o envio 

pela mecânica ou você poderá adicionar os itens (caso não exista tabela 

de transmissão). 

Orçamento – aguardando orçamento

 

 

 



 -Os itens foram recebidos ou preenchidos, dessa 

forma você poderá aprovar a O.M ou reabri-la. 

Orçamento - orçamento recebido

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



As funções disponíveis em uma ordem de manutenção O.M são: 
 
 

 Anexos – Arquivos anexados (foto, PDF e etc) pela oficina ou gestor.  
 
O.M - Anexos 

 
 

 Clique em cadastrar anexos para inserir novo anexo. 
 
 
O.M - Disponibilidade 

 
 
 

 Disponibilidade - Apresenta a relação de contratos disponíveis para a 

execução do Orçamento (apenas para O.Ms aprovadas)  

 
O.M – Histórico

 
 

 Histórico – Operações e comentários efetuados na O.M. 
 
 
 



Orçamento – itens 

 

 Orçamentos – itens – Orçamentos disponíveis para visualização  
 
Orçamento - produtos e serviços 

 
 

 

 Produtos e serviços – Relação de itens do orçamento. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



O.M-comentário 

 
 
 
 

 Comentário você poderá comentar a O.M a qualquer momento (status) 

caso seja necessário. Lembrando que os comentários ficam visíveis 

apenas para usuários do GVE2. Os fornecedores apenas visualizarão 

quando for efetuado operações (reabrir, cancelar e cadastrar O.M 

 
 
Orçamento - executado

 

 

 Após a execução do orçamento, o GVE2 disponibilizará a função notas 

fiscais. 

 A nota fiscal do orçamento deve ser inserida pelo fornecedor via GAX 

FORNECEDORES, no entanto, há situações específicas onde o gestor 

poderá cadastrar notas fiscais no orçamento. 



Orçamento – cadastrar nota fiscal

 

 

 Os tipos de nota fiscal disponíveis são:  
 
Nota fiscal convencional – Utilizada para serviços (mão–de–obra). 
Nota fiscal eletrônica – Utilizada para produtos. 

 
Orçamento – tipo de nota fiscal 

 

 

Orçamento – nota fiscal inserida

 

 

 

 

 

 

 

 



Cadastro de itens manualmente 

 

 Para cadastrar itens na O.M: Clique em produtos e serviços e adicionar 

produto. 

 Insira o nome o código do produto e a quantidade e clique ok 

 Para mais produtos repita as operações. 

 Após todos itens devidamente cadastrados convide o fornecedor. 

 

Cotações-adicionar produto 

 

 Operação deve ser feita antes de convidar o fornecedor. 
 

 

 

 

 

 

 

 



Cotação-informações

 

 

 Clique no link fornecedor. 

 

Cotação-cadastrando valor para itens

 

 

 Selecione itens. 

 Clique no lápis e insira o valor para cada item. 

 

 



Cotação-data de validade do orçamento

 

 

Para confirmar o orçamento você deverá informar a validade. 

 Selecione informações 

 Clique em editar e insira a data e a observação (caso queira). 

Cotação-confirmar

 
 

Após validade ser cadastrada você poderá confirmar o orçamento: 

 Clique em confirmar. 

 O orçamento estará pronto para aprovar ou reabrir. 

 


