! Gestdo Inteligente de Frota

GUIA DO GESTOR GVE 5.3

FATURAMENTOS:

Faturamento € a ferramenta de gestdo do GVE que auxilia ao gestor
no controle dos servicos langados no contrato. Contratos de fornecimento,
manutencao, locacao entre outros geram faturamento e o gestor necessita

efetuar os procedimentos que serédo ensinados neste material.

O faturamento é uma ferramenta de interacdo entre o gestor e
fornecedor, pois o fornecedor possui sua propria plataforma do GVE 2 para

inserir as notas fiscais nos faturamentos.

Obs: O periodo pode ser diario, semanal, quinzenal e mensal.

Como acessar o faturamento do GVE2?

e O faturamento pode ser visualizado de forma geral, todos os
faturamentos dos ultimos trinta dias, e especifica, todos os faturamentos

de um contrato.

Aquisi¢des — Faturamentos (Geral)

& GOVERNO DE SANTA CATARINA

.3 i & B A @& © X o

GOVERNO

DE SANTA INicio VEiCULOS ABASTECIMENTOS VIAGENS AQUE: CCONDUTORES coracio FERRAMENTAS
CATARINA =
Todas as aquisicdes B

Aquisices vigentes

Comparative de precos EXPORTAR ¥
Pregos praticados
Fornecedores contratados
- —— Exibindo resultados de  De 06/07/2017 ©  Até05/08/2017 ®  NFaceita @  Naoauditado ©  GOVERNO DE SANTA CAT/ LIMPARFILTROS ) | Buscs avangada (v
rcamentos solicitados
Projegdo de consumo (Sint...
Projecdo de consumo (Anal... Aquisicio v Periodo Data Corte Valor Faturado ~ Unidade Apresentacdo 5., ceite Auditoria Status
Responsavel da Nota Fiscal
1904-24060 - CPRv
560.17 LEVE 0o oo
st 0112017 & ot ClA 1082017
stimativas EPMRV i 03/08/2017 495,45 oA nid P nid
Cot CANOINHAS feret i
e CANOINHAS
235,17 MEDIO 10112017 = 1904-4061 - CPMA P 082017
BPMA 31_,?;221;” 01/08/2017 482,25 SEDE gl;g 2017 ?i;g 2017 nid
CONTINENTE - FLORIANOPOLIS : o
1904-1257 -
37817 01/01/2017 & 1072017 4191 y 02/08/2017 02/08/2017
SIDEROPOLIS  31/12/2017 10712017 17442 JB4C3P36 1553 16:02 n/d
Sideropalis

e Cligue em aquisicfes e faturamentos, para visualizar a situacao geral

dos faturamentos dos ultimos trinta dias.

Obs: Acesse a busca avancada para detalhar a pesquisa.
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! Gestdo Inteligente de Frota

e Clique no link da aquisicéo, para acessar o contrato especifico, e
faturamentos que o GVE 2 apresentara a relacédo de faturamentos do

contrato.

Faturamentos — contrato especifico
& GOVERNO DE SANTA CATARINA

A & B A B ® X B

INicIo VEiCULOS ABASTECIMENTOS VIAGENS AQUISICOES CONDUTORES coTacio FERRAMENTAS.

Inft & PR .

frermacoss Aquisi¢des > Contrato de Fornecimento 006/2017

Abastecimentos

Aditamentos PROXIMO FATURAMENTO Pesquisar por data, unidade ou valor Q
Cotas

() 03/08/2017

Unidades a faturar

Relatorio Analitico

Data de corte Unidade Valor Razéo social Status
Relatorio Sintético
o017 SANTUR-SANTA CATARINA
Vet 03082017 TURISMO S7A R$3.023,08 AUTO POSTO NIENKOTTER LTDA
Histérico Tatal R$ 3.953.08
Iltens
Opgges
Pendéncias @ 30/06/2017
Pendéncias/Complemento
Pz Data de corte Unidade Valor Razdio social Status
Projeciio
30/06/2017 SANTUR-SANTA CATARINA RS 353839 AUTO POSTO NIENKOTTER LTDA

TURISMO S/A

Tatal R$ 3.538,39

e O GVE 2 apresentara os campos: Data de corte, unidade, valor razao

social e status do faturamento ja concluido.

e A esquerda ha os campos: Unidades a faturar, relatério analitico,

sintético e veiculos.

Obs: Os relatorios analitico, sintético e veiculos desta tela referem-se aos
abastecimentos / servicos que ndo constam em um faturamento fechado.

Exemplo: Na tela acima ha o faturamento gerado em 03/08/2017, se o usuério clicar
em relatério analitico / sintético a esquerda nesta tela, visualizara os abastecimentos
posteriores a 03/08/2017 até o fechamento do faturamento atual.

e Para acessar o faturamento gerado, clique no link da data de corte.
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! Gestdo Inteligente de Frota

STATUS DO FATURAMENTO: Gerado, NF Recebida e NF aceita.

Faturamento gerado sem inserg&o da nota fiscal.

Faturamento com a nota fiscal inserida pelo fornecedor.

Faturamento com nota fiscal inserida, analisado e aceito pelo gestor.

Obs: Todos os faturamentos precisam possuir o status NF ACEITA, o que evidencia
gue o gestor conferiu a NF e a comparou com o relatério (analitico / sintético) antes de
enviar para pagamento.

Faturamento — informacodes

~) GOVERNO DE SANTA CATARINA

A & =B A Em  ® X 8

INicio velcuLos ABASTECIMENTOS VIAGENS AQUISICOES CONDUTORES coTagAo FERRAMENTAS

®  iacom -
—

Aquisi¢tes > Contrato de Fornecimento 006/2017 > Unidade Responsavel: SANTUR-SANTA CATARINA TURISMO S/A

Notas Fiscais
CEE e e ACEITE TRANSFERIR EXCLUIR

Relatério Sintético

Relatério Veiculos
@ Informacdes

Histérico dos faturamentas Data de Corte: 03/08/2017

Valor: 3.993,08
@ Resumo

Total Qede Valar

GASOLINA COMUM 1001,3300 L RS 3.003,08

Total R$ 3.993.08

(@ Notas fiscais

e O sistema presentara as informacgdes gerais do faturamento e as

funcdes aceite, transferir e excluir faturamento.

e A esquerda estdo os relatorios analitico / sintético, veiculos e notas

fiscais do faturamento selecionado.
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! Gestdo Inteligente de Frota

Faturamentos — notas fiscais
v) GOVERNO DE SANTA CATARINA

A & B A B ® X

INicio VEiCULOS ABASTECIMENTOS VIAGENS AQUISICOES CONDUTORES coTacko FERRAMENTAS

Informagges

Aquisi¢des > Contrato de Fornecimento 006/2017 > Unidade Respon...

Relatério Analitico CADASTRAR NOTA FISCAL Pesquisar por documento ou vaior. Q

Relatério Sintético

Relatorio Veiculos Exibindo todos os itens.

Histérico dos faturamentos Néo existem registros a serem apresentados

e A nota fiscal deve ser cadastrada pelo fornecedor, no entanto ha casos
em que o gestor efetua a inser¢éo da NF, nestes casos, clique em notas
fiscais e cadastrar nota fiscal, selecione o tipo e clique em OK.

e NF de combustivel e pecas deve ser eletronica e NF de servicos

convencional.

Cadastrar nota fiscal

Cadastrar Nota Fiscal

Escolha o tipa de nota fiscal:

Mota Fiscal Convencional

Nota Fiscal Eletrénica

CANCELAR
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! Gestdo Inteligente de Frota

Faturamento — Relat6ério analitico

) GOVERNO DE SANTA CATARINA

A a "] Al B ® X D

INCIO VEICULOS  ABASTECIMENTOS  VIAGENS | AQUISKBES CONDUTORES  COTAGAD FERRAWENTAS

o= :_ aincom ¥ ]

InformagBes

Aquisicdes > Contrato de Fornecimento 28/2017 » Unidade Responsavel: SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

Notas Fiscais

Relatsrio Analitico EXPORTAR

Relatdrio Sintético

Relatério Veiculos

@ Resumo
Histérico dos faturamentos
Total Qude Valor
DIESEL 510 7671801 207,10
GASOLINA COMUM 341,5370L 118187
GASOLINA COMUM COMPLEMENTAR L7158
Total 197,39
@) servicos
Autorizagio  Comprovante  Placa Unidade Data Hodémetro Distancia Consumo  Matricula  Produto :':E:m Quantidade  Valor
255751
1801672 -
QHX4419 2016 ~ R N WARCOS
5501142 305958 RENAULT/MASTER  —ogi0 D BUTRONT 3139 281 828 antonio PESELS 5560 317100 741
TRANSPORTE  18:04 10
EURO AMB jye VILLA
Lo8os
255751
1601672 -
QHX4419 2016 ~ R N WARCOS
55995717 305227 RENAULT/MASTER  —ogi0 D 2870V 2549 204 756 antonio PESELS 530 26500 71,06
TRANSPORTE 1436 10
EURO AMB fpre VILLA
L0BOs

¢ Relatorio analitico apresenta um resumo e a relacédo detalhada de
abastecimentos faturados.

Obs: Conferir se a NF cadastrada fecha com o relatério.

Faturamento — Relatério sintético

GOVERNO DE SANTA CATARINA o~ ; mcom ¥

A & B A B @ X @

INicio VEicuLOS ABASTECIMENTOS VIAGENS AQUISICBES CONDUTORES coTacho FERRAMENTAS.

Informagdes

Aquisi¢des > Contrato de Fornecimento 006/2017 > Unidade Responsavel: SANTUR-SANTA CATARINA TURISMO S/A

Notas Fiscais

a P EXPORTAR ¥
Relatério Analitico

Relatério Vaiculos
@ InformacBes
Histérico dos faturamentos Contrate: 006/2017
Unidade Administradora: SANTUR-SANTA CATARINA TURISMO S/A
Processo Licitatorio: DISPENSA 010/2017
Data Inicial: 05/05/2017
Data Final: 03/08/2017
Estabelecimentc: 7545461000126 AUTO POSTO NIENKOTTER LTDA
Enderecc: AVENIDA IVO SILVEIRA N° 188 - CAPOEIRAS
Cidade: FLORIANOPOLIS/SC - 88085000
E-mail: POSTONIENKOTTER@POSTONIENKOTTER.COM.BR
Telefone: 48 3244 1675

(®) Resumo
Produto Qrde Valor
1 - GASOLINA COMUM 1091,3390 L R$3.093,08

e Relatorio sintético, apresenta um resumo dos abastecimentos faturados.
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e Aguisicdes » Contrate
Notat Fazan
talstéce snaecs e
Relptton Sonerce
Resusr
HEHACE 324 fatie amentiy
Weirie Vaier

Ao Compey ControCumts  Dane o Datbocs Vaeda Conturor Produte Prege Umindria Gude Tonal

¢ Relatdrio de veiculos, apresenta o quantitativo de abastecimentos

efetuados por cada veiculo.

Faturamento — histérico
&) GOVERNO DE SANTA CATARINA 1_.2"7 _.- 3.COM ¥ (]

’
= An & B Al B ® X

GOVERNO 4

DE SANTA INicio VEiCULOS ABASTECIMENTOS VIAGENS muln;&s CONDUTORES CDTA;ED FERRAMENTAS

CATARINA
Informagdes e -

¢ Aquisicoes > Contrato de Fornecimento 006/2017
Abastecimentos
aditamantos Pesquisar por cota Q
Cotas
Faturamentos Exibindo todes ositens. Buscs svangads (v
Itens. Data Evento Cota Qtde Valor Item Login Comentério
Opgdes )
02/08/2017 13:53 Aceite Faturamento n/d - - - 000545 JOSE FLO
Pendéncias
Pendéncias/Complemento 11/05/201713:56  Criagdio de fornecimento nid - - 000545 JOSE FLO
Post:
ostes Exibindo 1 a 2 (de 2 itens)

Projecio

e As acdes efetuadas no faturamento ficam registradas em historico da
aquisicao.

L
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UNIDADES A FATURAR

e O faturamento do contrato pode ser separado em unidades a faturar.

Exemplo: Contrato do centro de custo permite abastecimento de veiculos de outras
unidades do érgdo em transito, no entanto o gestor do centro de custo precisa que 0
faturamento do contrato seja separado entre os veiculos do seu centro de custo e os
veiculos em transito de outras unidades.

Faturamento

) GOVERNO DE SANTA CATARINA & A siA.com ¥

k-3 ~ ~ & A @& ©® X »

DE SANTA INicio VEiCuLOS ABASTECIMENTOS VIAGENS AQUISICOES CONDUTORES coTacAo FERRAMENTAS

Informagdes

Aquisicoes > Contrato de Fornecimento 006/2017

Abastecimentos

. Pesquisar por data, unidade ou valor
P PROXIMO FATURAMENTO Pesquisar por data, aaeau Q
Cotas
@ 30/06/2017
Unidades a faturar
R ElEE Data de corte Unidade Valor Razéio social Status

Relatdrio Sintético

[ SANTUR-SANTA CATARINA
Veiculos 30/06/2017 TURISMO S/A R$3.53839 AUTO POSTO NIENKOTTER LTDA m
Histérico Total R§3.53839

Itens

Opgdes

Pendéncias
Pendéncias/Complemento
Postos

Projecie

e Cligue em faturamentos e unidades a faturar.

Faturamento — unidades a faturar
() GOVERNO DE SANTA CATARINA a~ A 3Ac0M ¥ (2]

kB A & B A @ ® X o

DE SANTA INicio VEiCULOS ABASTECIMENTOS VIAGENS AQUISICOES CONDUTORES COTAGAD FERRAMENTAS

InformagBes

Aquisi¢des > Contrato de Fornecimento 006/2017

. Pesquisar por cddigo ou descrigdo. Q
LS NOVA UNIDADE ! P ig s

Cotas

Abastecimentos

Faturamentos

Relatorio Analitico

N&o existem registros a serem apresentades

Relatdrio Sintético

Veiculos

e Clique em nova unidade.

L ]
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Faturamento - unidades a faturar (dados
) GOVERNO DE SANTA CATARINA & -!_ 3IACOM ¥ 2]

A ® X &
mn A & " A =B 2
DE SANTA INICIO VEICULOS ABASTECIMENTOS VIAGENS IIQIJIFBS CONDUTORES CDI'A;EO FERRAMENTAS
CATARINA
Informacdes

Nova Unidade para Contrato de Fornecimento 006/2017

Abastecimentos
Aditamentos CANCELAR
Cotas

Faturamentos

Unidades a faturar Unidade a faturar: I H

Relatério Analitico X
Responzivel pelo faturamento: H

Relatério sintético
Veiculos Empenho:

Histérico Gestora:
Itens

Opgdes

Pendéncias

Pendéncias/Complemento

Postos

Projecic

¢ Informe a unidade a faturar, unidade responséavel pelo faturamento,

empenho e gestora

Obs: Campos obrigatérios: Unidade a faturar e responséavel pelo faturamento.

e Unidade a faturar € o centro de custo que gerara um faturamento
separado.

e Responsavel pelo faturamento € o centro de custo / 6rgédo cujo gestor
terd acesso para efetuar aceite e alteracdes no faturamento.

Faturamento — unidades faturadas

GOVERNO DE SANTA CATARINA

k3 4 & = A & ® X O

oy S S

Informagges Aquisicbes > Contrato de Fornecimento 06/SSP/2017 :: IGP DE CAGADOR
Abastecimentos

aditamentas PROXIMO PATURAMENTO quisar : 2

Cotas

Unidades a faturar

@ 31/07/2017

Relatorio Analitico

Data de carte Unidade Valor Razéo social Status
Relatério Sintético
Velculos 3170712017 IGP - CACADOR RE1.218,11 STANG & STANG LTDA
Histérico 31/07/2017 INSTITUTO GERAL DE PERICIAS- IGP  R$ 942,67 STANG & STANG LTDA

fren= Total RS 2.160,78
opgBes

Pendéncias
Pendéncias/Complemento
@ 30/06/2017

Postos

Projeciio
Data de corte Unidade Valor Razéo social Status

30/06/2017 INSTITUTO GERAL DE PERICIAS- IGP RS 544,96 STANG & STANG LTDA m

30/06/2017 IGP - CAGADOR RS 1.937.45 STANG & STANG LTDA
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e Quando o faturamento possui unidades a faturar, aparecem dois

faturamentos dentro do mesmo periodo como na imagem acima.

ACEITE, TRANSFERIR E EXCLUIR FATURAMENTO

e Ao acessar as informacdes do faturamento gerado, estarédo disponiveis

as funcoes: Aceite, transferir e excluir.

Faturamento: Aceite, transferir e excluir.

v) GOVERNO DE SANTA CATARINA [ & aacom ¥ 2]

a a o Alal ® x =n

INicio VECULOS ABASTECIMENTOS. VIAGENS CONDUTORES COTACAQ FERRAMENTAS

Aquisigdes > Contrato de Fornecimento 633.17 PALMITOS :: 2B3C3P PALMITOS > Unidade Responsavel: POLICIA MILITAR DO ESTADO DE SANTA

ACEITE TRANSFERIR EXCLUIR

@ Informacées

(A) Resumo

Total Qude Valor
GASOLINA COMUM 397,9890L R$ 1.437,19

Total R$ 143719

e Aceite: Agcdo desempenhada pelo gestor apds conferir faturamento e

nota fiscal inserida pelo fornecedor.

e Transferir: Agcdo de mover o abastecimento / servigo para outro

faturamento do contrato.

e Excluir: Necessario quando ha um abastecimento ja faturado que
precisa ser estornado ou retificado, esta acdo nao exclui os
abastecimentos, apenas a visualizacéo do faturamento.
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! Gestdo Inteligente de Frota

Obs: Apos o faturamento ser excluido para estorno ou retificagdo de abastecimento, o
gestor deve mandar gerar o faturamento novamente com a mesma data e intervalo do

faturamento excluido.

Aceite do faturamento

e Acesse as informag0fes do faturamento, cligue em aceite e informe o
certificado de despesa.

Certificado de despesa

ks

Certficads Dbaoris

@ CANCTLAR

e ApOs efetuar o aceite o status do faturamento serd NF ACEITA.

Faturamento — aceite — NF aceita

" A & @ X o

LA O ATt WTOH WAL Al CaL T T M S fisee] TR AR

TadH 4 puiniBes Faturamentos

AT

« D MOTOHT O Aok DDATNT @ WP ponns & Rl dnsdy & GOWDESD DN SANTA CAT: LMPAN PLTIOA | BACh Bl v

Urmalmde S rimrdngds

i . Mota Mscad ¥ Duta Bawin fud e

Frozen o oo comume (el Aaparin da Promdn Dusta Cimete ‘iniie Folurmds

Tiatan
. . IR 8 . . - 1R D - (aLolien ¥ .
Eetemarvict nNA2ENT B o 2 00 a7

L
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Transferir

e Acesse as informacfes do faturamento e clique em transferir, selecione
0S servi¢os que serao transferidos de faturamento e cligue novamente
em transferir.

Faturamentos — transferir

v) GOVERNO DE SANTA CATARINA

a a w Al@l e x o

Inicio VEicuLOS ABASTECIMENTOS VIAGENS

CONDUTORES ~ COTAGAO  FERRAWENTAS

m Aquisigdes > Contrato de Fornecimento 001/2017 BRAGO DO NORTE :: MS COMERCIO DE COMBUSTIVEIS LTDA > Unidade Responsavel: 36 SEC.
Natas Fiscais

Relatério Analitico TRANSFERIR -
Relatério Sinttico

fekTe e (2selecionados). Exibindotodos ositens. . sueconasTonos

Histérico dos fe
siorice dos feturamentes T4 A 2B/07/2017 14:37 - Autorizacko 5599733

R$ 47,63
Veiculo: QHO9517 - NISSAN/FRONTIER SWATK4X4 2015/2015 BRANCA Quartidade: 17,7100
Unidade: 36 SEC. DE EST. DE DES. REG. - BRAGO DO NORTE/SETOR DE TRASNPORTE - SAUDE Prego: RS 2,6900
Produto: DIESELS-10L valor: RS 47,63
4 ~ 19/07/2017 16:30 - Autorizacio 5584680 RS 120,93
Velculo: QHOY517 - NISSAN/FRONTIER SVATK4X4 2015/2015 BRANCA Quartidade: 45,6000
Unidade: 36 SEC. DE EST. DE DES. REG. - BRAGO DO NORTE/SETOR DE TRASNPORTE - SAUDE Prego: RS 2,6520
Produte: DIESEL S-10 L Valor: RS 12093

e O GVE2 apresentara a relacao faturamentos disponiveis para receber a

transferéncia.

e O gestor pode optar por enviar os abastecimentos para um novo
faturamento, clique em Transferir para novo faturamento, informe a data

de corte, unidade a faturar e transferir.

Transferir servigos do faturamento.
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Transfarir 2 servigos (Valor total R$ 168,55)

¥ Trarafer pars um fauramacse sxcame

Data da
Sorts Updilsie B seie Wabsi
32.5EC_ D E5T. D2 DES. FEG. - BRACD DO 10828780001 14 - M5 COMERCIO DF COMEUSTIVES 1352
HORTE LTD# 15
VIT
3LSRC D 15T, O 085, FEG. - BRAQD D0 138381 T0001 14 - NS COMERCED DF COMELETREE ooy oy
aRTR LTER e
2T
32.5EC_ D EST. DX DES. FEG. - BRACD DO 134287870001 12 - W5 COMERCIO DE COMBLSTIVIE gy 47 -
wneT ma = -

Traraferi pars um nowvo fecuraman
Crura dm cortec Urnic e Extatalmcimams

m H | | M5 CoMERDID DE COMBUSTVES TR H

e

Excluir

e A funcéo de excluir faturamento € utilizada quando € necessario fazer

alguma alteracdo em um faturamento com o status gerado.

Exemplo: Faturamento gerado em 31/07, e verificou-se em 02/08 que ha um
abastecimento que precisa ser estornado/retificado. Neste caso, antes do gestor
efetuar a autorizagdo de retificagdo/estorno (ver guia veiculo — ocorréncias), deve
excluir o faturamento.

e Solicitar ao fornecedor que efetue a correcéo e apds ela ter sido

executada, o gestor deve gerar proximo faturamento.

Faturamento — préoximo faturamento
( ) GOVERNO DE SANTA CATARINA

A & B A A ® X =

INiCIO VECULOS ABASTECIMENTOS VIAGENS AQUISICOES CONDUTORES COTAGAD FERRAMENTAS

nformacses Aquisicdes > Contrato de Fornecimento 001/2017 BRACO DO NORTE :: MS COMERCIO DE COMBUSTIVEIS LTDA

Abastecimentos

Aditamentos PROXIMO FATURAMENTO Pesquisar por

Cotas

() 3140742017
Unidades a faturar
Relatdrio Analitico
Data de corte Unidade Valor Razdo social Status
Relatdrio Sintético
’ SOl 36 SEC. DE EST. DE DES. REG. - M5 COMERCIO DE COMBUSTIVEIS
Vefculos sugrno? e Rs 91813 s
Histérico S — 36 SEC. DE EST. DE DES. REG - _ S COMERCIO DE COMBUSTIVEIS
S BRACO DO NORTE Rezs LToA

e Clique em préximo faturamento e informe data e intervalo, no caso do
exemplo, novo faturamento gerado € o de Julho.
Faturamento — data — intervalo
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. - x
Préximo faturamento

Data: | 31/07/2017

Intervalo: | Mensal v

CANCELAR

e O GVE 2 atualizara as informag¢8es do novo faturamento em

aproximadamente uma hora.

Vocé aprendeu a efetuar o procedimento de Faturamentos
no GVEZ2, qualquer duvida ou dificuldade, encaminhe para o e-mail

everton@3ia.com.br ou entre em contato.
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Everton Rosa

Gestao de Frotas GAX-SC
E-mail: everton.3ia@gmail.com / everton@3ia.com.br

Celular (51) 981167307 ©

Site empresa: www.3ia.com.br
Fanpage GAX: www.facebook.com/FrotaGax
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