
GAX FORNECEDORES 

 

O GAX fornecedores é o portal onde o usuário verifica informações 

dos seus contratos e faturamentos, acesse: gax.3ia.com.br/gax2fornecedores. 

Informe CNPJ, apenas a numeração, e senha, caso tenha esquecido 

a senha, clique em esqueci minha senha e será enviada uma senha temporária 

ao e-mail cadastrado para o estabelecimento, qualquer dúvida entre em 

contato com o suporte GAX 0800 8817710.  

GAX- Fornecedores - Acesso 

 

 Na aba início estão disponibilizados painéis de informações que podem 
ser editados ou ocultados.  

     Obs: Utilize a caneta e lixeira para editar ou ocultar o painel da tela  
 
 
GAX – Fornecedores - Início

 

 
 



 Informe o responsável pelo estabelecimento e conta para depósito 

 
GAX - Fornecedores - Responsável 

 

 

GAX - Fornecedores – Conta para depósito

 

 

 Para fazer logout do portal clique em sair, caso contrário o GAX 

FORNECEDORES permanecerá logado mesmo que a página seja 

fechada no navegador. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 No painel contratos ativos, clique em ver detalhes para visualizar todos 

os contratos vigentes. 

 

GAX – Fornecedores – Contratos ativos 

 

 

 No painel últimas transações, clique em ver detalhes para visualizar as 

últimas transações realizadas. 

 

GAX – Fornecedores – Últimas transações

 

 

 No painel retorno das transações, clique em ver detalhes para verificar a 

lista de códigos / mensagens de erros mais comuns e quais ações 

devem ser tomadas para solucioná-los.  

 

GAX – Fornecedores – Retorno das transações 

 



GAX – Fornecedores – Sair – Minha conta 

 

 

 Atualize suas informações ou cadastre nova senha em minha conta. 

GAX- Fornecedores – Minha conta – Editar 

 

 

 Clique em editar e informe telefone adicional do estabelecimento no 

campo fax, caso o estabelecimento não tenha aparelho de fax, poderá 

informar telefone celular do responsável. 

 Informe no campo URL endereço de site ou página online do 

estabelecimento. Exemplo: www.postodecombustivel.com.br 

 Informe no campo horário de funcionamento o horário de funcionamento 

do estabelecimento. 

Obs: As informações cadastradas no GAX FORNECEDORES são de responsabilidade 
do usuário fornecedor e aparecerão para os gestores dos órgãos contratantes. 

 

GAX – Fornecedores – Editar

 

 

http://www.postodecombustivel.com.br/


 Para trocar a senha de acesso, clique em minha conta, trocar senha, 

informe a senha atual, nova senha e confirme a nova senha. 

GAX – Fornecedores – Trocar senha

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  GAX – Fornecedores – Aquisições (Contrato)  

 

 Clique em aquisições, para visualizar a lista de contratos ativos 

 
Obs: Para verificar um contrato vencido, clique em busca avançada e informe o período 
em que o contrato estava vigente. 

GAX – Fornecedores – Aquisições gerais (contrato) 

 

 

 Clique no link número para acessar o contrato. 

 
GAX – Fornecedores – aquisição – específica 

 

 O contrato apresenta os códigos de produtos, quantidade, valor, preço 

unitário contratados e o consumo. 

 

 Em informações verifique o contato, telefone / e-mail do gestor 

responsável pelo órgão, qualquer problema, dúvida ou informação sobre 

o contrato, poderá entrar em contato diretamente com o gestor. 



 Ao acessar o contrato à esquerda terá os abastecimentos e 

faturamentos, abastecimentos é a relação de todos os abastecimentos 

do início ao fim do contrato e faturamentos, relação de abastecimentos 

separados por período de faturamento. 

 

 Clique no link comprovante, para fazer download do comprovante de 

abastecimento emitido pelo GAX. 

 

GAX – Fornecedores – Abastecimentos

 

 

 Clique em exportar para gerar o relatório nos formatos PDF e planilha 

 

GAX- Fornecedores – Exportar

 

 

 Clique em faturamentos, para visualizar os faturamentos gerados para o 

contrato. 

 

 

 

 

 

 



GAX – Fornecedores – Faturamento 

 

Os faturamentos disponíveis no GAX – FORNECEDORES possuem 

os seguintes status: Gerado, NF Recebida e NF aceita. 

 Gerado sem inserção da nota fiscal.                         

 NF recebida nota fiscal inserida pelo fornecedor.     

 NF aceita nota fiscal inserida e aceita pelo gestor.   

 
Obs: Todos os faturamentos precisam possuir o status NF ACEITA, o que evidencia 

que o gestor conferiu a NF e a comparou com o relatório (analítico / sintético) antes de 

enviar para pagamento. 

 

 Clique no link data de corte para acessar o faturamento gerado e 

visualizar as informações do faturamento. 

 

GAX – Fornecedores – Faturamento gerado

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 A esquerda, notas fiscais, relatório analítico, relatório sintético e relatório 
veículos. 
 

 GAX- Fornecedores – Faturamento informações 

 

 Clique em notas fiscais e cadastrar nota fiscal para inserir a NF ao 
faturamento. 
 
Obs: Ao inserir a NF no GAX – Fornecedores, o gestor do órgão terá acesso a ela 
imediatamente.  

 

GAX- Fornecedores – Notas fiscais

 

 

 Postos de combustível devem sempre selecionar a opção nota 

fiscal eletrônica. 

 
Obs: Locadoras de veículos, podem selecionar a opção nota fiscal convencional. 

 

GAX – Fornecedores – Nfe e NFc

 

 



GAX – Fornecedores – Nota fiscal eletrônica – PDF - XML

 

 

 Insira os arquivos PDF e XML da NFe 

 

GAX- Fornecedores – Nota fiscal convencional

 

 

 Selecione o tipo de documento da NFc, preencha os dados e insira o 

arquivo PDF 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 O relatório analítico apresenta a relação de abastecimentos de forma 

detalhada, sempre verifique o relatório analítico antes de emitir a NF, 

para verificar se não há abastecimentos lançados em duplicidade ou 

com quantidade / valor informado de maneira errônea.  

 

 Caso identifique abastecimentos que precisam ser estornados ou 

retificados, informe ao gestor do órgão para que ele realize a 

autorização de estorno / retificação, após isto, efetue o estorno/ 

retificação utilizando o GAXPC. Acesse o material OPERAÇÕES GAXPC  

GAX- Fornecedores – Relatório analítico

 

 

 O relatório sintético, apresenta os abastecimentos de forma resumida. 
 

GAX – Fornecedores – Relatório sintético

 



 O relatório veículos, apresenta a relação de abastecimentos por veículo 

 

GAX- Fornecedores – Relatório veículos

 

 

Ferramentas 

 

 Em ferramentas está disponível o suporte GAX 0800, e nossas redes 

sociais, se você gostou deste material ajude-nos a divulgar nosso 

trabalho, curta GAX no Facebook < www.facebook.com/FrotaGax > 

 

GAX- Fornecedores – Ferramentas

 

http://www.facebook.com/FrotaGax

