
GUIA DO GESTOR GVE2 Nº 1 

Início 

 A tela início do GVE2 possui painéis gráficos com informações e 
relatórios gerais do centro de custo. Clique no link ver todo para acessar 
o relatório completo.   
 

 O GVE2 apresenta esta facilidade de visualização e acesso aos 
relatórios para que o usuário possa obter o relatório desejado a partir da 
tela inicial. Clique em todos para acessar o relatório correspondente. 

 
Início 

 



 

 

 Os painéis gráficos da tela inicial são dinâmicos e podem ser 

organizados pelo usuário de acordo com suas preferências para melhor 

visualização.  

 Panéis gráficos disponíveis:  

Quadro de avisos, resumo da frota, situação da frota, condição atual, classe de 
veículos, tipos de alarmes, situação dos alarmes, últimos abastecimentos, cotações, 
viagens, faturamentos, situação de equipamentos, cotas, contratos a vencer, veículos 
por propriedade, situação de veículos terrestres, locações, custo diário da frota, tipos 
de alarme e resumo da frota. 

 

 Clique no painel e arraste até a nova posição ou oculte  

 

Início - painéis dinâmicos 

 

 

 O sistema salva suas preferências e quando acessar novamente, a tela 

inicial manterá a preferência do usuário 

 Os painéis ocultos podem ser reinseridos. 

 Clique em  

 



 Início – painel oculto 

 
 

 Diferente da versão anterior, o GVE2 não desconecta o usuário de 

forma automática. Para fazer logout do GVE2 é necessário clicar no 

canto direito superior da tela e sair.  

 Caso o logout não seja efetuado o usuário manterar-se logado mesmo 

após o computador ser desligado, semelhante aos mecanismos comuns 

de e-mail. 

 
Início -logout 

 
 

Trocar de unidade (Centro de custo) 

 Clique na seta  para altera a unidade logada. 

                         
 Início - unidade logada 

 
 

 O sistemas apresentará a relação de unidades subordinadas ao seu 

centro de custo. 

 



 
 
Início – árvore do centro de custo 

 

 Selecione a unidade para acessar todas as informações da frota do 

centro de custo escolhido. 

Início –novo centro de custo acessado 

 

 Ao acessar uma unidade subordinada, não será possível visualizar 
informações de uma unidade superior. 

Exemplo: Quando está na página de e um centro de custo subordinado não é possível 
visualizar veículos cadastrados no centro de custo superior (órgão), para isto, volte 
para a unidade superior. 

 
 

 Clique em minha conta para acessar sua conta de usuário. 
 

 
 
 
 
 
 



Início – minha conta 

 
 

 Clique em editar para atualizar suas informações de usuário. 

Obs: Atualize seu contato telefone e e-mail. 

 
Início – minha conta – editar 

 

 Clique em senha para modificar sua senha de usuário. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Início – minha conta trocar senha 

 

 Clique em e-mails de alarmes e selecione para quais alarmes o GVE2  

lhe informará por e-mail. 

 Início – minha conta – e-mails de alarmes  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Clique em endereço - editar para atualizar o endereço do centro de 
custo e usuário responsável. 

 
Início - Endereço 

 

 Endereço – editar. 

Editar endereço – usuário responsável 

 

 O gestor deve cadastrar o usuário responsável para todos os centros 

de custo subordinados, feito isto, o contato do responsável aparecerá 

no contrato do fornecedor. Desta forma o fornecedor poderá entrar em 

contato diretamente com o responsável pelo centro de custo quando 

precisar resolver alguma situação inerente ao GVE2. 



Exemplo: Usuário João cadastrado como responsável pelo órgão POLÍCIA MILITAR, 
todos os veículos ou contratos vinculados ao órgão apresentarão o usuário João como 
responsável, no entanto se o órgão possuir o centro de custo  10º BATALHÃO por 
exemplo, deverá acessar o centro de custo e atualizar seu endereço e responsável. 
Pois, o GVE2 não atribuirá a responsábilidade pelo 10º BATALHÃO ao usuário João 
automáticamente.  

 

Barra de tarefas 

Barra de tarefas 

 
 

 O GVE2 possui uma barra de tarefas que contém cadastro e pesquisa 

Contém os campos:  

Veículos, abastecimentos, viagens, aquisições, condutores, cotação e ferramentas.  

 Na tarefa ferramentas estão disponíveis os campos:  

Cartões, estabelecimentos, usuários, compras e estimativas. 

 
 
Barra de tarefas - ferramentas 

 
 

 

Informações gerais e padrão de acesso aos relatórios do GVE2 

 Os relatórios do GVE2 estão organizados de forma geral e específica. 

Ambos estarão sempre dispostos à esquerda do usuário.  

 Relatórios geais: Apresentam informações geais da frota dos centros 

de custo.  

 Relatórios específicos: Apresentam informações específicas de 

determinados campos.  
Exemplo: Veículo, aquisição, viagem, condutor e etc. 



Barra de tarefas – relatórios gerais 

 

 

 Os relatórios gerais estão dispostos na barra de tarefas, basta clicar no 

campo desejado e o GVE2 apresentará à esquerda os relatórios gerais 

de cada campo disponível na barra. 

Veículos – geral                                                          Aquisições - geral 

                              
 

            Veículo - específico                                                       Aquisição específica 

                                

 Todos os relatórios disponíveis no GVE2 possuem o sistema de busca 

avançada, onde o usuário poderá aplicar filtros e adicionar maiores 

detalhes a pesquisa. 

 

 



 Clique na seta busca avançada , escolha os filtros da pesquisa 

específica e clique no link disponível em azul, exemplo:  

Exemplo: Placa, número do contrato, matrícula do condutor e etc. 

 
Veículo – busca avançada - resultado 

 

 Para obter qualquer relatório do sistema, deve-se entender a campo que 

este relatório poderá estar vinculado.  

Exemplo: O usuário necessita de relatório de consumo, consumo está relacionado a 
abastecimentos, desta forma, acesse o campo “abastecimentos” e clique em consumo 
à esquerda, busca avançada e insira os filtros necessários.   

 A busca avançada do relatório de veículos possui filtros e colunas que 

podem ser adicionados a busca.  

 

Filtros                                                                     Colunas                                             

                   
 

 



 A busca avançada dos relatórios mais importantes do GVE2 possuem a 

opção salvar esta busca, ao salvar a busca o sistema manterá as 

preferências do usuário para aquele relatório e aplicará os filtros salvos 

automaticamente. 

 
 
Veículos- busca avançada - salvar esta busca 

  
 
 

 Clique em salvar esta busca, informe o nome da busca e OK. 

                       Salvar busca 

 
 

 A busca salva aparecerá no canto esquerdo da tela do relatório salvo. 

Salvar busca - Resultado 

 



 

Você aprendeu verificar e efetuar cadastros e padrão de relatórios 

na tela início do GVE2, qualquer dúvida ou dificuldade, encaminhe para o e-

mail everton@3ia.com.br ou entre em contato.  
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