
 

 

Transações via GAXPC 

A programa GAXPC possui quatro tipos de operação: Combustível, 

reserva, convênio e manutenção. 

 

GAXPC: Combustível 

 

 Para registrar serviços ou abastecimentos de combustíveis / aditivos / 

óleos lubrificantes, clique na aba combustível (azul), informe o código 

do serviço ou produto, quantidade, valor total, placa (apenas a 

numeração), hodômetro ou horímetro, matrícula do condutor e clique em 

próximo, informe número do cartão e solicite ao condutor que digite sua 

senha de abastecimento. 

 

GAXPC – Combustível  

 

 Muito importante: Informe o valor total do abastecimento com base no 

preço unitário contatado. 

 Verifique os contratos, faturamentos, códigos de produto e preço 

contratado em:  gax.3ia.com.br/gax2fornecedores 



 

 

GAXPC: Reserva  

 

 Reserva (verde) é a função do GAXPC onde o fornecedor consulta se 

todas as informações estão de acordo com o cadastrado no sistema do 

gestor (contratante) antes de acionar a aba combustível e efetuar o 

abastecimento. Esta função garante segurança de que não haverá 

insuficiência de saldo, erro de senha do condutor, inexistência de 

contrato válido para o veículo e etc, desde que sejam informados os 

mesmos dados que serão informados em combustível. 

 

 Muito importante: Não informe valor diferente do contratado, para não 

correr o risco de ter uma reserva autorizada e um abastecimento negado 

por motivo de insuficiência de saldo de valor. 

 

GAXPC - Reserva 

 

 Após a conclusão da reserva, clique em abastecimentos e efetue a 

transação “real”. 

 

 Tenha cuidado para não efetuar operações duplicadas de reserva ou 

combustível. 



 

 

GAXPC: Convênio  

 

 A função convênio é igual a abastecimento, sua diferença está na 

necessidade de cadastro prévio da aquisição (contrato) que deverá ser 

do tipo convênio. 

 Necessário informar o número do convênio para registrar a transação. 

 

 GAXPC: Convênio

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

GAXPC: Manutenção  
 
 

 A função manutenção serve para oficinas mecânicas registrarem (O.Ms) 

ordens de manutenção aprovadas pelo gestor atreladas as cotações. 

 

 Informe o número da O.M, placa (apenas a numeração) hodômetro, 

matrícula do condutor > clique em próximo <, número do cartão e solicite 

ao condutor que digite sua senha. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  GAXPC: Estorno 

 

 Para excluir um serviço / abastecimento / O.M, no mesmo dia em que 

foi lançado, clique em administrativo, estorno.   

 

 Informe operador ( 2 ) e senha ( 2 ) 

 



 

 

 Informe a data do abastecimento / serviço ou execução do orçamento, 

número de autorização (comprovante), valor total e clique em OK. 

 

 Após isto, a transação estará estornada (excluída). 

 

 Muito importante: Caso a transação (abastecimento, serviço ou O.M) 

for do dia anterior ao estorno, só será possível estornar após 

autorização do gestor contratante via sistema, caso contrário o GAXPC 

informará a mensagem de erro 54 Retificação exige autorização 

especial. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

GAXPC: Retificação 

 

 A retificação é a função do GAXPC, onde o fornecedor pode corrigir um 

serviço (Ex: Registrado diesel comum ao invés de diesel S.10), 

quantidade ou valor lançado de maneira incorreta. 

 

 Muito importante: A retificação sempre exigirá autorização prévia do 

gestor contratante, mesmo que seja realizada no mesmo dia em que 

ocorreu o lançamento. 

 

 

Obs: Fornecedores do Governo do Estado em 2018, devido ao tipo novo 

de contratação do item estipulado pela Secretaria do Estado da 

Administração, limite por valor, preço unitário máximo, é possível a 

retificação de valor, caso o fornecedor tenha registrado abastecimento 

com valor inferior ao contratado. Para evitar retificações de valor esteja 

atento ao preço unitário que consta no contrato. 

 



 

 

 Informe operador ( 2 ) e senha ( 2 )  

 

 Informe, data da transação, autorização (comprovante), valor / 

quantidade / serviço original, da transação “errada” e o novo valor, 

quantidade ou serviço e clique em OK. 

 


