! Gestdo Inteligente de Frota

Transacdes via GAXPC

A programa GAXPC possui quatro tipos de operacdo: Combustivel,

reserva, convénio e manutencao.
GAXPC: Combustivel

e Para registrar servicos ou abastecimentos de combustiveis / aditivos /
Oleos lubrificantes, clique na aba combustivel (azul), informe o cédigo
do servico ou produto, quantidade, valor total, placa (apenas a
numeracao), hodémetro ou horimetro, matricula do condutor e clique em
préximo, informe nimero do cartéo e solicite ao condutor que digite sua

senha de abastecimento.

GAXPC — Combustivel
& cax X

Administratve  Técnico

Combustivel Reserva Convénio Manutengao

Sernvigo
Quantidade
Valor Total
Servigos
Placa 1 Gazolina Comum
2 Alcool
= 3 Digsel
Hodometro s
. B Lavagao Completa
Matricula

Proximo >>

1.4.2.0 31/01/2018 19:31

e Muito importante: Informe o valor total do abastecimento com base no
preco unitario contatado.
e Verifigue os contratos, faturamentos, codigos de produto e preco

contratado em: gax.3ia.com.br/gax2fornecedores
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GAXPC: Reserva

! Gestdo Inteligente de Frota

e Reserva (verde) é a funcdo do GAXPC onde o fornecedor consulta se

todas as informac0des estdo de acordo com o cadastrado no sistema do

gestor (contratante) antes de acionar a aba combustivel e efetuar o

abastecimento. Esta funcdo garante seguranca de que nao havera

insuficiéncia de saldo, erro de senha do condutor, inexisténcia de

contrato valido para o veiculo e etc, desde que sejam informados os

mesmos dados que serdo informados em combustivel.

e Muito importante: Nao informe valor diferente do contratado, para n&do

correr o risco de ter uma reserva autorizada e um abastecimento negado

por motivo de insuficiéncia de saldo de valor.

GAXPC - Reserva

B cax

Administrative  Técnico

Combustivel Reserva Convénio Manutengao

Servigo |

Quantidade

Valor Total

Placa

Hoddmetro

Matricula

Lcom

Servigos

1 Gazolina Canunn
2 Alcoal

3 Diezel

4 GNY

B Lavagdo Completa

Proximo >>

1.4.20 31/01/2018 19:33

e Apo0s a conclusédo da reserva, clique em abastecimentos e efetue a

transacéo “real”.

e Tenha cuidado para néo efetuar operacdes duplicadas de reserva ou

combustivel.
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GAXPC: Convénio

e A funcao convénio é igual a abastecimento, sua diferenca estd na
necessidade de cadastro prévio da aquisi¢cdo (contrato) que devera ser
do tipo convénio.

e Necessario informar o niumero do convénio para registrar a transacao.

GAXPC: Convénio

& cax X
Administrative  Técnico
Combustivel Reserva Convénio Manutengao
Servigo
Quantidade
Valor Total
Servicos
Plaﬂa 1 Gazalina Comur
2 Alcaol
e 3 Diesel
Hodometro ey
. B Lavacdo Completa
Matricula
Convénio -
Proximo >>
1.4.2.0 05/02/2018 08:29
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GAXPC: Manutencgéo

e A funcdo manutencao serve para oficinas mecanicas registrarem (O.Ms)

ordens de manutencéo aprovadas pelo gestor atreladas as cotacdes.

e Informe o niumero da O.M, placa (apenas a numeracao) hodémetro,
matricula do condutor > clique em proximo <, numero do cartdo e solicite

ao condutor que digite sua senha.

& cax X

Administrative  Técnico

Combustivel Reserva Convénio Manutengao

Numero

Placa

Hodometro

. Servigos

Ma"'CUIa 1 Gazolina Comum
2 Alcool
3 Dieszel
4 GNY

b Lavacao Completa

Proximo >>

1.4.2.0 05/02/2018 08:30
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GAXPC: Estorno

e Para excluir um servi¢o / abastecimento / O.M, no mesmo dia em que
foi lancado, cliqgue em administrativo, estorno.
B cax X
Administrativoe  Técnico
Estorno
Retificar io Manutencéao
Reimprimir
Resumo de Vendas
Fechamento
Sair Alt+F4 CoIm
valor 1 olal |
Servigos
Placa 1 Gaszolina Comum
2 Aleool
=3 3 Diesel
Hodometro ey
, 5 Lavagdo Completa
Matricula
Préximo >>
Cancela uma transagdo realizada anteriormente neste termir 1.4.2.0 05/02/2018 10:37
e Informe operador (2) e senha (2)

! Gestdo Inteligente de Frota

Administrative

Combustivel

Técnico

Reserva Convénio Manutengao

Operador
Operador | 2 ’
Senha ’ 3 ‘

x Cancelar

X

Hoddmetro

Matricula
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3l

Servigos

1 Gasolina Comum
2 Alcool

3 Diesel

4 GNY

5 Lavagdo Completa

Proximo >>

31/01/2018 19:40
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e Informe a data do abastecimento / servico ou execucao do orgcamento,

numero de autorizacdo (comprovante), valor total e clique em OK.

Administrative Técnico

Combustivel Reserva Convénio Manutengao

SeNi(;O Estorno
Quanti¢ Px=  [@mvos G-
Autorizagdo I l
Valor T| valor | l
Placa X Cancelar
0 3 Diesel
Hodometro b

5 Lavagdo Completa

Matricula

Proximo >>

1.4.2.0 31/01/2018 19:44

e ApOs isto, a transacao estara estornada (excluida).

e Muito importante: Caso a transagéo (abastecimento, servigco ou O.M)
for do dia anterior ao estorno, sé sera possivel estornar apos
autorizacdo do gestor contratante via sistema, caso contrario o GAXPC
informard a mensagem de erro 54 Retificacdo exige autorizacao

especial.
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GAXPC: Retificacao

e A retificacdo € a funcdo do GAXPC, onde o fornecedor pode corrigir um
servico (Ex: Registrado diesel comum ao invés de diesel S.10),

guantidade ou valor langcado de maneira incorreta.

e Muito importante: A retificacdo sempre exigird autorizacao prévia do
gestor contratante, mesmo que seja realizada no mesmo dia em que

ocorreu o Ian(;amento.

B cax ¥
Administrative  Técnico
Estorno |
Retificar > Servigo
Reirmprimir CQuantidade
Resumo de Vendas Valor
Fechamento
Sair Alt+F4 COom
val 1otal |
Servigos
Placa | 1 Gazolina Comum
2 Alcool
= 3 Diesel
Hodometro e
. b Lavagdo Completa
Matricula
Proximo >>
Corrige o valor da transagdo 14.2.0 05/02/2018 10:08

Obs: Fornecedores do Governo do Estado em 2018, devido ao tipo novo
de contratacao do item estipulado pela Secretaria do Estado da
Administracao, limite por valor, preco unitario maximo, € possivel a
retificagéo de valor, caso o fornecedor tenha registrado abastecimento
com valor inferior ao contratado. Para evitar retificacdes de valor esteja

atento ao preco unitario que consta no contrato.
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e Informe operador (2) e senha(2)

Administrativo

Técnico

Combustivel Reserva Convénio Manutengao

Operador ' X
Operador l 2 |
Senha | 3 ‘ m
x Cancelar Servigos

1 Gasolina Comum

| 2 Alcool
a 3 Diesel
Hodometro e
> 5 Lavagdo Completa
Matricula

Proximo >>

1.4.2.0 31/01/2018 19:40

e Informe, data da transacéo, autorizagao (comprovante), valor /
guantidade / servico original, da transacéo “errada” e o novo valor,

guantidade ou servico e clique em OK.

Administrativo  Técnico

Combustivel Reserva Convénio Manutengao

SEMVICO  [pusficacio P

Quantidade [Erzems G-

|
Valor Total “woss | |
|
|

Walor Original |

Placa MNowvo Yalar |

omum

HUdamE‘rD xl:ancelar

Matricula

o CEvaGEnCompleta

Proximo =>»>
1.4.2.0 05027208 10:11
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