
 

 

GUIA DO GESTOR GVE Nº 4 

Viagens 

Viagem é o registro de deslocamento dos veículos no GVE2, caso o 

veículo abasteça em uma cidade diferente de sua base sem uma viagem 

cadastrada previamente, o GVE2 irá gerar o alarme de viagem não registrada. 

 

 Para visualizar as viagens dos veículo, clique em viagens e para acessar 

uma viagem específica clique no link do trecho em azul. 

Veículo - Viagens 

 

 O sistema apresentará de forma resumida informações das viagens: 
Trechos, passageiros e comunicação, além das funções:  
Editar, autorização, relatório de tráfego e trocar veículo. 
 

 Clique no link do trecho para acessar a viagem específica. 
 
Veículo – viagem específica 

 

 Para editar para alterar informações da viagem registrada. 

 



 

 

Viagem - editar  

 

 A tela de edição apresentará as funções  
Salvar, cancelar, trocar veículo. 

 

 Para trocar ou incluir veículo da viagem, clique em trocar ou incluir 

veículo, pesquise o veículo escolhido e clique em  

 

                                     Trocar veículo de viagem 

 

Obs: Quando uma viagem é agendada sem informar o veículo, é necessário incluir 
veículo na viagem  

 

    

 

 

 

 



 

 

 Clique em autorização e imprima a autorização para uso de veículo. 

 

Veículo – viagem - autorização 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Solicitar viagem 

 A solicitação de viagem no GVE2 pode ser efetuada de duas formas: 
 

Cadastrar a viagem em (viagens geral) sem informar o veículo e em outro momento 
incluir veículo.  
 
Cadastrar a viagem via veículo específico > viagens > solicitar viagem. 

 
Viagens - solicitar viagem - geral 

 

 Ao solicitar uma viagem via veículo específico, não é necessário 

informar a placa, o GVE2 vincula o veículo a viagem automaticamente. 

Veículo específico – viagens – solicitar viagens 

 

 Informe os dados da viagem e clique em salvar. 

Obs: Informe a situação da viagem: Agendado, concluído, em uso e etc. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Viagem - cadastro 

 

Viagem - corpo 

 

 Ao ser cadastrada a viagem apresentará à esquerda os campos:  

Trechos, passageiros, comunicação, veículos disponíveis e abastecimentos à esquerda 

 Na parte superior da viagem as funções: 

Editar, excluir, autorização, relatório de trafego e substituir 

Trechos 

 Clique em trechos e visualize ou cadastrar os trechos da viagem. 

Veículo – viagem - trechos 

 



 

 

 

 Clique em novo trecho para cadastrar novo trecho na viagem. 

 Prencha os campos do novo trecho e clique em OK. 

                                     Viagem – novo trecho 

 

Passageiros 

 Cadastre os passageiros da viagem ao clicar em novo passageiro. 

Viagem – passageiro 

 

 Preencha as informações do passageiro e clique em OK. 

                              Viagem - novo passageiro 

 

 

 O novo passageiro aparecerá no campo passageiros da viagem. 



 

 

Viagem – Passageiro - Resultado 

 

Comunicação 

 Cadastre comentários, condutor / usuário sobre a viagem em 

comunicação. 

 A comunicação pode ser utilizada para relatar problemas com o veículo 

verificados na viagem, informar o condutor que estava dirigindo e 

determinado trecho e etc. 

Obs: Em viagens longas com mais de um condutor, informar na comunicação qual 
condutor estava dirigindo em determinado trecho auxilia o gestor a identificar o 
condutor em casos de infração / multa. 

 

 O condutor tem acesso ao < gax.3ia.com.br/condutor > para cadastrar 
suas viagens e comunicações, deve informar login “matrícula apenas a 
numeração sem dígito” e senha de abastecimento. 

Viagem - comunicação 

 

 

 

 



 

 

Veículos disponíveis 

 Visualize veículos disponíveis para viagem em veículos disponíveis e 

clique em  para acessar o campo de viagens deste veículo. 

 Viagens – veículos disponíveis 

 

 Imprima o relatório de tráfego ao clicar em relatório de trafego. 

 

Viagem – relatório de tráfego 

 

 

Você aprendeu verificar e cadastrar viagens no GVE2, qualquer 

dúvida ou dificuldade, encaminhe para o e-mail everton@3ia.com.br ou entre 

em contato.  
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